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Contexte de la facturation électronique 2017

, . ‘H:Churus
Le contexte reglementaire
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» Depuis 2008, avec la loi de modernisation de I|'économie (LME), I'Etat a
I'obligation d’accepter les factures émises par ses fournisseurs sous forme
dématérialisée a compter du ler janvier 2012.

- Mise en service de Chorus factures le 1¢"janvier 2012

fChor-us

factures

L'ordonnance du 26 juin 2014 complete ce dispositif en :
= @étendant l'obligation d’accepter les factures dématérialisées a destination
du secteur public local et des établissements publics nationaux,

= prévoyant |'‘obligation progressive pour les fournisseurs de
dématérialiser les factures a destination de la sphere publique.

Le décret d'application du 2 novembre 2016 précise le périmeéetre et fixe
les formats et modalités de transmission des factures dématérialisées.



Contexte de la facturation électronique 2017
Le périmetre de |'obligation réglementaire
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» |'ordonnance du 26 juin 2014 s’applique a toutes les factures émises dans le cadre des
contrats en cours d’exécution a la date d’entrée en vigueur de l'obligation ou conclus
postérieurement avec I'Etat, les collectivités territoriales et leurs établissements publics

respectifs.

Acteurs émetteurs de facture Acteurs destinataires de facture

* Les titulaires de contrats, * I'Etat,
* Les établissements publics

= Les sous-traitants admis au X
paiement direct, nationaux,
*» Les collectivités territoriales et r * Les collectivités territoriales et
leurs groupements,

leurs établissements publics.
Les établissements publics

Environ 95 millions
locaux.

de factures
Environ 1 000 000 de fournisseurs Environ 78 000 entités
de la sphere publique
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Contexte de la facturation électronique 2017
Le calendrier de |'obligation réglementaire

L'ordonnance du 26 juin 2014 prévoit que l'utilisation de « Chorus Pro » deviendra
obligatoire :

= au ler janvier 2017 : pour les grandes entreprises
(+ de 5000 salariés) et les personnes publiques

/ e r ' au ler janvier 2018 : pour les entreprises de taille
K4 intermédiaire (250 & 5000 salariés)

R v 'y r '+ au 1ler janvier 2019 : pour les petites et
J@&;‘?? /C? 7 moyennes entreprises (10 a 250 salariés)
W B
LR «Qf“ ' au ler janvier 2020 : pour les micros entreprises

(- 10 salariés)



La solution Chorus Pro va simplifier la vie des entreprises...

Avant Chorus Pro Aprés Chorus Pro

W

E!’Fournisseur

A
CHORUS PRO

L'entreprise dépose les factures
dématérialisées destinées a toutes les entités

L'entreprise envoie les factures papier a chacune des publiques sur le portail Chorus Pro et peut en
entités publiques suivre |'état d’avancement de leur traitement.




... et des entités publiques

Avant Chorus Pro

L'entité publique recoit de ses fournisseurs leurs
factures sous différentes formes.

Aprés Chorus Pro

CHORUS PRO

%IT%I%

v

Entité publique

L'entité publique recoit ou va chercher les factures
de ses fournisseurs sur le portail.
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Présentation de la solution Chorus Pro
Les modalités d'acces pour I'émetteur et le destinataire

Avantages/inconvénients a prendre en compte pour le choix du mode d'acces en émission et en

réception :
MODES AUTOMATISES
MODE SERVICE MODE EDI
(par ex : XFactures) (Via logiciel de Compta)
Avantages Avantages Avantages

Il n’y a pas de démarche a mettre
en ceuvre pour dématérialiser les
factures. La facture est émise ou
réceptionnée depuis le portail
Chorus Pro.

Meilleure ergonomie et

fonctionnalités avancées par rapport

a CPP.
Les factures sont recues au format
normalisé.

L'émission et la réception des
factures est entierement
automatisée et ne requiert pas
d’intervention manuelle.

Les factures sont recues au format
normalisé.

Point d’attention

Il faut systématiquement déposer
et récupérer * manuellement ” les
factures sur le portail.

Réception immédiate
(synchrone).

Point d'attention

Un contrat doit étre passé avec un
tiers de télétransmission.

Réception immédiate (synchrone).

Point d’attention

Un contrat doit étre passé avec un
fournisseur de logiciel.

Emission et réception différée
(asynchrone).




Présentation de la solution Chorus Pro
Les modalités d'acces pour I'émetteur et le destinataire

>
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L'émetteur de la facture (le fournisseur ou l'entité publique) et le destinataire la
facture (lI'entité publique) choisissent, en totale indépendance l'un de
I'autre, les modalités d’émission ou de réception des factures qui

conviennent a chacun d'entre eux.

Emission

Portail
et / ou
_ Service
Four{1i§seurs et/ ou
CGublics). EDI

| comte . {m—

L 4

Chorus Pro

3 -y

it

e J}}-‘.

\‘\__.-vk b
arem

o "7"'1
R_¢

m—

Cycle de vie

e

Personnes
publiques



%W Chorus | *=

Portail Fro

Mes factures recues x

% Fil d'événements

Fournisseur iTgus

16/04/2015
2 demandes ont été mises en paiement

% 10/04/2015
1 demande a éte refusee

07/04/2015

' 1 demande a été mise en paiement

03/04/2015
| 3 factures recues

CREERSCIEIED

Lignes par page (3)

—

B Télécharger les piéces jointes sélectionnées

Numeérn Date de

Emetteur Etat courant

0 de facture dépodt

g 5789317-RT | Sopra Steria | 03/04/2015 | Mise en paiement @,B E']

03/04/2015 | Mise en paiement | [&, [<) [3)

EAGRD

(] |7289317-RT | Sogeti

(] |8569317-RT | Cap Gemini | 03/04/2015 | Refusée

WA/ pm[10 v Lignes par page (3)

|i| Actions

N F—
:
=
Traiter une Consulter Consulter le stock

facture une facture des factures recues

Rechercher
une facture

alités

Depuis le 21 jarwier, le portail vous propose 3 nouvelles fonctionnalités

W Sed ut perspicatis unde omnis iste natus error sit voluptatem accusantium
1~ doleremgue laudantium, totam rem aperiam, eaque ipsa quae ab illo
inventore veritatis et quasi architecto beatae vitae xplicabo.

[ﬁ] Sed uf perspidatis unde omnis iste natus error sit voluptatern accusantium
1~ doloremgue lzudzantium, totam rem aperiam, eague ipsa quae ab illo
inventore veritatis et quasi architecto beatae vitae xplicabo.

W Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem accusantium
p— deloremque laudantium, totam rem aperiam, eaque ipsa quae ab illo
inventore veritatis et quasi architecto beatae vitae xplicabo.
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l1ere connexion a CPP

2 — Mise a jour de la fiche 3 — Gestion des

structure pour I'annuaire habilitations des
des destinataires utilisateurs

Les utilisateurs doivent :

Se connecter via le PIGP

Vérifier leur compte :

= Les informations
générales de mon compte :
utilisateur

= L'accés aux espaces
(factures émises et recues
/ activités du gestionnaire
[ sollicitations émises)

= Le rattachement  aux
structures

= Le rdle (gestionnaire

principal / gestionnaire

secondaire)

Pour l'utilisateur qui est

gestionnaire principal par

erreur :

» Transferer le droit de
gestionnaire principal a la

bonne personne



lére connexion a CPP
Se connecter via le portail DGFIP
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DIRECTION GENERALE DES

FINANCES PUBLIQUES

Bienvenue sur le Portail de la Gestion Publique

Liste des applications disponibles pour s assssssssmemmeon

Compte de gestion déematerialis

Demat. des factures

Tableau de Bord Financier

es / Chorus Pro sera ouverte aux ordonnateurs a compter du 16 septembre poi

Accéder au changement de mot de passe

Expiration de voire mot de passe le : 27 mai 2017 a 09 H 37

Consulter les coordonnées du service d'assistance

Deconnexion




CP - Ecran « 1¢r¢ connexion »

Cet écran n'a}&;lgara’it gu’a la 1¢ connexion. Les informations sont pré-remplies par le
référentiel MADRHAS, lui-méme initialisé par la collecte

= Vérifiez les informations (nom, prénom, adresse). Tout est modifiable

= S besoinn changer |'adresse de contact (ex : pour recevoir les notifications sur une BAL
structurelle

» Cliquez sur « Valider » pour passer a |'étape suivante
Mon Gompte

Mes informations personnelles

Informations générales —|

Adresse Electronigue da contact *

test.pigp@laposte.nct wolre adresse de confact serm uiilisée pour toutes les notifications.

Mo =

DODUE Frénam = CLEMENCE
Adresse = DGAC
Complément adresse 1
Complément adresse 2
Code postal F5000 villa * PARIS
Pays ¥ France El Telaphona

Fax



CP - Ecran « Accueil »

= Verifiez la présence des espaces « factures émises », « mon compte », « factures regues »,
« sollicitations émises » et, si vous étes gestionnaire, « activités du gestionnaire »

= Cliquez sur « Mon compte »

‘- c h orus LEL Besain d'aide ? Posez-moi vos questions...

A CLEMENCE DODUE

Accueil conneckd Activités du gestionnaire Mcn Comple Factures recues Factures emises Sollidtations émises
Fil d'evénements Actualites
Aucun fil d'événements trouve. Aucune actuslité trouvée.

4+ Ajouter un espace Rechercher structure publiqua

@ S’il manque un espace, le gestionnaire peut en ajouter



CP - Ecran « Mon compte » (1/2)

L'écran reprend les informations préalablement validées (informations générales et adresse
postale)

. Dﬁcochez « Recevoir les notifications », si vous ne souhaitez pas recevoir de courriel de
Chorus Pro

* Cliquez sur « Valider » pour enregistrer la modification

Informations générales

Adresse glectronique d contact test.pigpilaposte.nat \obra adressa de contact sera utilisée pour toutes les notificationa,

M DODUE Prénzmm CLEMENCE

Adresse ™ DGAC

Complémant adresse 1

Complémeant adresse 2

Code postal 75000 Wille = PARTS
Pays ¥ France |1| Taléphone +33

Fax +33

Date de oréation Date d'acthation Data da désacovation

2207 /2016 =

Etat du comphe e Langue = = [+] Date de modification 2207 /2016

; Recevoir des notifications




CP - Ecran « Mon compte » (2/2)

Vérifiez que vous étes bien rattaché aux structures et que le réle est bien « gestionnaire
principal » ou « gestionnaire secondaire ». Pensez a faire dérouler les « pages » pour

pouvoir visualiser toutes les structures

En cas de manque d’une structure, cliquez sur « demander un rattachement »

Mes rattachements aux structures =

Identifiant Structwre

0004133300218
ra

CC DE PARTHENAT-GATINE

5 lignes par page (1 kones)

i Supprimer rattachements I + Demander un rottachemeant I

Mes abonnements aux cspaces =

L | n N b lignes par page (4 bgnes)

Identifiant ctructure Nom de |'ecpace .
20004133300218 CC DE PARTHENAY-GATINE Mon comipke WVALIDE ﬁ D
200041333002 18 CC CE PARTHENAY-GATINE Mes sollicitations Emises VALIDE ﬁi— D
2000413300218 OC DE PARTHENAY-GATINE Mlas sollictabiore émises VALIDE ﬁ D
200041333002 L6 ‘CC CE PARTHENAY-GATINE Activites du gestionnaire VALIDE ﬁ D

il Supprimar abonnemants

L] L] L k L] I:I W | Tokal dz 0 pedeeis] jaintaic).

Nom du fichier

4 Gesbion pieces joinbes



CP - Ecran « Mon compte » (2/2)

= Sivous n'étes pas le « gestionnaire principal », cliquez sur la corbeille

Mes rattachements aux structures =

o 4 - [ 5 lignes par page (1 kgnes)

Identitiant Structurs Designation

20004133300218 j CC DE PARTHENAY -GATINE GESTIONMAIRE PRINCIFAL e ﬁ D

fl] Suppnmer rattachemeanks = Demander un rattachemeant

= Une fenétre de confirmation s‘affiche, cochez |la case et cliquez sur « valider »

Fenétre de confirmation i

Eles-vous sir de vouloir supprimer vos rattachements aux structunes suivantas ?

Identifiant Structure

20004132300218 CC DE PARTHENAY-GATINE VALIDEE D

Si vous Ebes |2 gestionnaire prindpal de I'ure de ces structures,

vous dever désignar un nouveau gestionnairs 3 la prochaine Stape.

Aprés supprassion du rtachement, vous ne poum2z plus consultar ks demandes émises au titre de ces
structurnes.

E




Les utilisateurs
Les différents profils utilisateurs

21
Dans l'outil, les utilisateurs auront des droits differents en fonction de leur profil.

Le gestionnaire principal est unique par structure, il peut:

¥ Parametrer les espaces, struchures et services
¥ Gerer les comptes utilisateurs etwvalider les rattachements
v Consulter 'ensemble des objets sur lesquels il est habilite {factures, sollictations, etc ...

v Dé&finir des gestionnaires secondaires

r

S

r v Par defaut, l'utilisateur qui crée la structure estle gestionnaire principal. Il
peut ensuite fransmetire ces droits a un autre utlisateur. E

v Dans le cas d'une structure publique, pour laguelle |13 fiche structure est
déja inibalisée, I'identité du gestionnaire principal devra étre indiquée a la
DGFIP en amontde la création des utilisateurs.

Le gestionnaire secondaire a les mémes habilitations que le
Q gestionnaire principal, sauf pour :

¥ (Creer de nouveaux gestionnaires secondaires
v Transferer le rdle de gestionnaire prindpal

F'\.

Q Les autres utilisateurs ont accés aux
i espaces sur lesquels les gestionnaires
les ont habilités. foncton, utlisateur pourra :

Saisir des factures / Traiter des sollicitatons
Gérer son compte au sein d'une ou plusieurs struchures
Faire des demandes de rattadhement a des services/ structures

€< £ 4 %




Présentation de la solution
Dispositif d'assistance

'-Chorqs B e e =

éveé s

Rechercher structure publique

Consulter la FAQ et les Poser votre question
guides utilisateurs a Claude

A .
1.‘ Claude

o, BESOIN D'AIDE

3

Discuter en ligne avec
un conseiller ou prendre
un RV téléphonique

22

4\

Saisir une
sollicitation

-
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Fiche structure

Qu’est-ce qu’une « Fiche Structure » ?

24

» Chaque émetteur/destinataire public est identifié de maniere unique

dans la solution mutualisée Chorus Pro au travers d'une fiche structure
* 1 fiche structure = 1 SIRET

= 1 émetteur/destinataire public a autant de fiches structures que de SIRET gérant des factures

= Chaque fiche structure permet a la fois d’émettre et de recevoir des factures

Fournisseurs privés Récepteurs : personnes publiques

Réception de
factures

Collectivités
territoriales

Etablissements
publics

Sous-fraitants Emission de

factures

Emission de
factures

CPP 2017

Fournisseurs publics

» Les fiches structures des entités publiques sont initiées automatiquement selon les régles suivantes :

= Pour les entités publiques dont la comptabilité est tenue dans Hélios : chaque budget donnera lieu a la création automatique d’une fiche
structure. Les SIRET non référencés dans Hélios ne seront pas créés dans Chorus Pro.

= La liste des fiches structures a initialiser sera transmise par le ministere de I'Education Nationale pour les EPLE et par la DGFiP pour les EPN

* Pour les entités non référencées, un formulaire est en ligne : https://communaute-chorus-pro.finances.gouv.fr//?action=publicPage&uri=intranetOnePage/691

» L'annuaire des structures publiques permet de recenser toutes les structures publiques potentiellement réceptrices d'une
demande de paiement dans Chorus Pro. Il est consultable par les fournisseurs.


https://communaute-chorus-pro.finances.gouv.fr/?action=publicPage&uri=intranetOnePage/691

Fiche structure, compte utilisateur et notions associées
Schéma global des référentiels Chorus Pro

25

(1) La fiche structure identifie chaque
- émetteur /récepteur en temps que
ffumisseur ou structure publique.

Espaces
Fiche structure Espaces
Service 1 \'\
Sorvice o @ La fiche structure définit les espaces
auxquels les utilisateurs auront
. accés.
Service X
v
(2) Une fiche structure peut contenir 0 ou x @) Les utilisazerur? o UHHSH?W]
~ service(s). Ils permettent essentiellement ?cnt e E_S e 5tr1u::tm e(s).
de faciliter le routage de la facture dans la Hik CHEICSETNICES, CV DK fECes HIN

structure, espaces auxquels ils sont habilités.



Qu’est-ce qu'un « Code Service » ?

> Si plusieurs services, pour un méme SIRET, sont amenés a liquider les factures, ils
peuvent étre matérialisés dans Chorus Pro par un Code Service. Il sert a : ,
*  Faciliter le transfert des factures vers les services exécutant les dépenses au sein de I'entité ‘\:
publique. SR
» Limiter 'acceés des utilisateurs aux factures de leur service plutot qu’a celles de la fiche
structure entiere.

> Chaque service est identifié par un code et libellé.

= La définition des codes et des libellés est a la charge de chaque entité publique (elle est propre a l'organisation de chacun)
= Il ne peut exister 2 services avec le méme code au sein d’'une méme structure (contréle d’unicité au sein de la structure).
= Un méme code service (méme codification) peut néanmoins étre créé sur plusieurs structures différentes

> La saisie du code service par le fournisseur sur la facture peut étre rendue obligatoire ou
non.

Rappel : si la structure souhaite limiter les accés de ses agents en fonction du Code service, celui-ci doit étre obligatoire

> Si le code service est obligatoire, il doit étre communiqué aux fournisseurs
» Un fournisseur ne pourra saisir dans la zone « Code Service » que des codes existants et

actifs sur la structure (controle d’existence s’applique systématiquement sur la zone).

Un trop grand nombre de services sera difficile a gérer, a expliquer aux
fournisseurs et contraire a I'objectif de simplification de la vie des entreprises.




Le Numéro d’engagement est la référence au marché ou a la commande
de I'entité publique destinataire de la facture.

La zone Numéro d’engagement peut étre rendue obligatoire ou non a la
saisie de la facture

= Soit pour la fiche structure compléte

= Soit uniguement pour certains codes service

* Qu selon que le code service est renseigné ou non

Si la saisie du Numéro d’engagement est obligatoire,

= L'entité publigue doit systématiquement communiquer aux fournisseurs
cette référence

= CPP contréle que la zone est remplie, il ne controle pas la cohérence de |a
zone.

La présence de la référence a l'engagement dans la facture permet
d’‘envisager une automatisation du rapprochement de la facture et de
son élément générateur au sein du logiciel de traitement des factures




Les utilisateurs
Le rattachement des utilisateurs aux structures

1>

£
Utilisateur Dupont

Structure A Structure B Structure C

» Un méme compte utilisateur peut étre rattaché a :
* Une structure sans services
* Un service, plusieurs services ou tous les services d’'une structure
= Plusieurs services de structures différentes

» Un utilisateur peut consulter toutes les données des structures, auxquelles
son compte utilisateur est rattaché, dans une seule et méme vue.

> Un utilisateur peut étre gestionnaire principal sur un ensemble de structures,
gestionnaire secondaire ou utilisateur sur d’autres.



Vérification du parameétrage fiche structure

2 - Mise a jour de la fiche

structure pour I'annuaire
des destinataires

Le gestionnaire principal doit :

» » Modifier le cas echeant les J*
fiches structures en wvue de la
> mise a jour de |'annuaire des -

destinataires
- Les informations générales
(raison sociale, adresse...)
- Le paramétrage des
structures  (parameétres [/
services, etc.)

= La création des services




CP - Ecran “Activités du gestionnaire” 1/2

= La partie « mes actions en attente » présente :
- Les demandes de rattachement a une structure réalisées par les utilisateurs
- Les demandes d'abonnement a un espace realisées par les utilisateurs

= Le gestionnaire pourra :
I Acceder a la demande en vue de la valider

Q Consulter la demande

o Refuser la demande

Mes aclions en attente —|
Les demandes de rattachement a une strucure

“ 1 r » 5 lignes par page (0 lignes)

Demandeur Identifiant Structure Designation Services Actions |

Valider Refuser

Les demandes d'abonnement aux espaces

o 4| » 5 lignes par page (0 lignes)

Demandeur Identifiant Structure Designation Espaces

Valider



CP - Ecran “activités du gestionnaire” 2/2

= La partie « mes structures » présente les structures pour lesquelles vous étes gestionnaire.
Cliquez sur le « stylo » pour la modifier

= La partie « historique » recense les validations et refus de demandes de rattachement ou
d’abonnement

Mes structures —]

A n o 5 lignes par page {0 lignes)

Identifiant Date de creation Services

0004133300215 CC DS PARTHENAY-GATINE D8/07 /2016 Im) kte ACTIF rd

4 Créer une nowvelle strodure

“ 4; 2 45 & F Ok W 5|:||gnes:|ar|:age:l:lllgnes]

Data Demandeur Structure Sarvice Commentaires ACLHNS
2307016 DODWE CLEMENCE 0004133300218 OC DE PARTHENAY-GATINE Waldation du rattachemant Q
23/0FfE016 DODWE CLEMENCE 200041333007 18 OC DE PARTHENAY-GATINE valdation de I'abonnemsant null
23072016 DODWE CLEMENCE 2D004133300218 OC DE PARTHENAY-GATINE Waldation de I'abannemant riull
22407 2016 DODWE OLEMENCE 200041333002 18 OC DE PARTHENAY-GATINE Valdation de I'sbonnem=nt null
22/07 2016 DODWE OLEMENCE 200041333002 16 CC DE PARTHENAY-GATINE Yaldetion de I'sbonnems=nt rull

® 5]

Retour Recherche Wilisat=ur



CP - Ecran “'structure”

La structure est pré-remplie
= \/érifiez les informations générales et |'adresse
= En cas d’erreur, les champs encadrés en rouge sont modifiables

Informations générales =
Raisor sooale OC DE PARTHEMAY-GATINE I Type identifiane = Shrscture avec N® SIRET Iil
Identifiant * 2000413330218 Statut ™ Actif
LibeBE da |3 struchure ASSATMISSEMENT

[ mecevoirles opcles de vies en FDT

Edresme Slectrorague [ Est émettear de Aux EDI

| Demande de reccordement active

Fusméno RCS

[T La structure est un centre de gestion agricele

O structure Privée 8 Structure Publique Miad Fier Tidergfiant
Bidresze * 46 BD EDGARD QUINET
Complément adrasss 1

Complément adresse 2

Code postsl * 79200 Wille *

PARTHENAY
Pays * France Téliphana
Fax
Covrdonnees bancaires —

H 1 r B 5 |w| ligress par paga [0 igres)




CP - Ecran “'structure”

= Cliquez sur « a&outer des services » si vous souhaitez avoir des services pour votre
structure. Par défaut, il y a au moins 1 service pour la facturation intra sphére publique

Libelle du service Date de fin

FACTURES_PUBLIQUES Service factures publigues 22{07/2016 ACTIF £ T 0

& Ajouter des services I Supprimer des s =

H| oA FR 5 lignes par page (& lignes)

Service Espace Statut Actions | |
Service par défaut de la structure Mes factures émises ACTIVE [} O
Service par defaut de la structure Mes factures émises ACTIVE ﬁﬁ D
e Mes factures raques ACTIVE m O
Senvice par défaut de la structure Mes factures ragues ACTIVE m o
service achats Activités du gestionnaire ACTIVE ﬁ'ﬂ O

& Ajouter des espaces Tl Supprimer des espaces



CP - Ecran “'Service”
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= Saisissez le code et le libellé
= Choisissez les dates de validité et le parameétre sur |'engagement
= Cliquez sur « valider » pour revenir a |'écran de gestion de la structure

Modifier le service

Infermations gincrales

Coda * ACHATS Statut Aokt
Libellé du service = service achals
De=cricbon

Paramétres

Drate de criation 2foTfa006 Date de modification

Date de début de validis = 22/07/2016 i Date e fin de validits il mm vy i

]’ Le numeérco d'engagement est obligatoire

Liste des Espaces

UEE=abeurs ratiaches & la shructure

© ©

Annular Walidar




CP - Ecran “'structure”

= Renseignez les paramétres sur le code service, le numéro d'engagement et le statut « mis
en palement ».

- Le parameétre « recevoir des données via EDI » sera rempli automatiquement a partir du référentiel
de la DGFiP

- Le parameétre « structure avec MOA » ne servira qu’au moment de la mise a disposition de |'espace
« factures de travaux » en novembre

= Cliquez sur « valider » en cas de modification sur les informations générales, I'adresse
postale ou les parametres

I: L'entite peul recevoir des donnees via EDI |:| Le code service doit Sre renscigne par le foumisscur
[ Le numéro d'engagement juridique doit &tre renseigne [ 1e statut de "Mise en paiement” n'est pas remonté au fournisseur
[ Structure avec MOA [} Le numéro d'engagement ou lle code service est obligatcire
Pieoes jointes [ —
« « BN » Total de 0 pidce(s) jointe(s).

=+ Gestion pidce jointe

Annuler Valider




Gestion des utilisateurs

2 - Mise a jour de la fiche 3 - Gestion des

structure pour I'annuaire habilitations des
des destinataires utilisateurs

Le gestionnaire principal doit :

b b 3 Gerer les habilitations des
utilisateurs
N = Changement des profils de

gestionnaire secondaire en
utilisateur simple pour les
pEersonnes concernees
- Habilitations des utilisateurs
par service et par espace




CP - Ecran “'structure”

= Vérifiez la présence des utilisateurs et |leur réle. Pensez a faire dérouler les « pages » pour
pouvoir visualiser tous les utilisateurs

= (Cliquez sur le « stylo » pour consulter le rattachement et modifier le profil le cas échéant

Utilisateurs rattachés a la structure =
oo W 5 |%*| lignes par page (5 lignes)
Adresse électronique & Statut Date d'activation Date dermniére connexion

BODIN ELSA bodinel@cc-parthenay-gatine.fr UTILISATEUR_SIMPLE ACTIF qdq AT O
DODUE CLEMEMNCE test.pigp@lapost.net GESTIONNAIRE_PRINCIPAL ACTIF d

FAYE BERNARD test.piop@laposte.net UTILISATEUR_SIMPLE ACTIF d 7 F ] O
TEILET  GUILLAUME teillztgui@ cc-parthenay-gatine fr GESTIONNAIRE_SECONDAIRE ACTIF d 7 |;p ] @)
ZEBRE  JEAN test pigp®lapaste net GESTIONNAIRE_SECONDAIRE ACTIF q s b [ ] (@]

T—

En cas de mangue d’un utilisateur, cliguez sur « rattacher un utilisateur »



CP - Ecran “"Rattachement”

» Modifiez le role le cas echéant (uniguement accessible pour le gestionnaire principal)

Rattachement d'un utilisateur 3 une Structure

Type didenfifiant

Identifiant

Designation

Statut

Type

SIRET

200034133300218

CC DE PARTHENAY-GATINE

MNom

Prenom

Adresse de contact

BODIM Recharchar

FL5SA

bodinel@cc-parthenay-gatine. fr

Rdle =

Utilisateur Simple

Statut

ALCTIF
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Présentation de la solution
La gestion des factures : le processus global et ses étapes

40

Fournisseur Service ordonnateur [/ gestionnaire | Service

com giu ble

CPP 2017

Activités Liquidaticn

En cours
. +* d'ocheminement Mfe a Msea [
Déposée vers le disposifon du disposificn Mise en
desfinatgire i
desfinotaire du paiement
- < comptable
Statuts visibles Suspendue
par les
foumisseurs
Mandaté

Faculiaff

La remontée par un destinataire des statuts du cycle de vie est obligatoire afin de permettre au
fournisseur de suivre I'avancée du traitement de ses factures.



Marchés de travaux
Synthese des éléments structurants

» Dans le cadre des marchés de travaux, la solution mutualisée-Chorus Pro prendra en charge
les processus de facturation suivants :
DO B B z af=
Facturation en F\_j Projet de Décompte Etat tat d’acompte ord .
cours de marché ournisseur décompte mensuel d’acompte validé rdonnateur

mensuel (Service financier)

Facturation en fin \\é’, ‘ > 6 > 2 —> 0 > g,
de marché . Projet de Décompte Projet de Décompte Décompte
Fournisseur décompte final décompte Général Général et Ordonnateur

final g | DA it (Service financier)

Tous les documents concourant a la mise en paiement peuvent étre déposés / transmis a
Chorus Pro ;

Il est possible d’initier le processus de dépoét / transmission via Chorus Pro a partir de
n‘importe quelle étape du processus de facturation ;

Les acteurs habilités a déposer ces pieces concourant a la mise en paiement peuvent étre
distincts des acteurs en charge de leur production initiale.



Marchés de travaux

Synthese des éléments structurants

= Identifier, au sein de votre entité, les intervenants dans le processus de
facturation sur marché de travaux et, le cas échéant, les structures a mettre en
place dans la solution mutualisée :

« MOE publique

« MOA
 Destinataire des documents de facturation pour traitement et mise en
paiement

= Choisir I'option de paramétrage de la fiche structure « destinataire » :
« Gestion indifférenciée des utilisateurs MOA et destinataire
 Gestion distincte des utilisateurs MOA et destinataire

= Déterminer les modes d’utilisation de la solution pour les différentes structures
* Portail Chorus Pro
= API
= EDI



Sommaire

> Présentation et champ d'application

> Modalités de réception des factures et d'émission

- 1eéere connexion
- Gérer les utilisateurs
-  Paramétrer la structure

- Choisir le mode de réception des factures

> L'émission de facture électronique

> Synthese et questions



La facturation intra sphere publique

Le 1 janvier 2017, mise en ceuvre de I'ordonnance relative au développement
de la facturation électronique :

— les collectivités ont I'obligation de transmettre, des le 1° janvier 2017 a
Chorus Pro, via Hélios, leurs factures intra sphere publique.

Seront a transmettre vers Hélios :
= Pour les débiteurs publics uniguement

— Titres :
* des titres enrichis de nouvelles balises

* PES PJ] intégrant un PES Facture ASAP et pieces complémentaires
éventuelles

— ORMC :
* Des ORMC enrichis de nouvelles balises

* un ou plusieurs flux PES PJ contenant une facture au format PDF
pour chaque « article » concerné.



Papier

La facturation intra sphére publique

En synthese

Asap

CENTRE EDITIQUE

COLLECTIVITE

XML

Papier | Talon Optique

Factures | PDF

CHORUS PRO

Asap
Factures

Débiteurs Publics

—— Optionnel
—» Obligatoire

45

Papier
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En synthese...

» La dématérialisation des factures s’inscrit désormais dans une
obligation progressive au sein du secteur public avec la mise a
disposition d’une plateforme partagée « Chorus Pro » dont |'usage
est gratuit.

» Toutes les entités publiques et les grands fournisseurs sont
concernés par l'obligation des 1 janvier 2017

» Des septembre 2016, toutes les entités publiques auront acces a
Chorus Pro via le Portail Internet Gestion Publique de la DGFiP et
pourront définir leur paramétrage ainsi que leurs habilitations.

» |L'ensemble des outils du déploiement sont accessibles pour les
fournisseurs et entités publiques sur le site collaboratif
Communauté Chorus Pro

https://communaute-chorus-pro.finances.gouv.fr/



https://communaute-chorus-pro.finances.gouv.fr/

Facturation électronique - Foire aux questions

http.//www.collectivites-locales.gouv.fr/facturation-electronique-foire-aux-questions

¢
Facturation électronique - Foire aux questions

Lors des réunions d'information régicnales sur la facturation électronique organisées par la DGFiP et 'AIFE depuis le mois de juin 2015, les
collectivités présentes posent de nombreuses questions pratiques sur le fonctionnement de la future solution CPP 2017. La foire aux questions ci-
apres reprend toutes ces guestions ainsi que les réponses apportées par les experts de la DGFIP et de I'AIFE. Elle sera progressivement enrichie,
au fur et @ mesure du déroulement des réunions régionales.

* Le périmétre de la facturation &lectronique

* Les prérequis techniques pour les collectivités

* Le travail a faire avec les éditeurs

* L'articulation entre facturation électronigue et projet global de dématérialisation
* L'identification d'une collectivité ou d'un fournisseur dans CPP

* Les paramétrages possibles dans CPP

* Le fonctionnement concret de CPP

* Le suivi (statut) des factures dans CPP

* Le rejet des factures sur CPP

* La sécurité du nouveau systeme

* L'émission de factures électroniques grace au PES-ASAP ou a4 'TORMC
* L'archivage des factures électroniques

* La communication vis-a-vis des fournisseurs

* La réception de factures papier aprées 2017

* Questions diverses



Séance de questions / réponses
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