COMMENT FAIRE POUR QUE MON BULLETIN
MUNICIPAL SOIT LU ?
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Un programme complet de formation vous attend. Il suffit de
tourner la page pour en découvrir les principes fondamentaux.

QUELLES SONT LES MENTIONS LEGALES
OBLIGATOIRES ?

a rédaction dun bulletin Le titre du bulletin est-il protégé ? Quelle est la procédure a suivre
municipal peut-elle étre Y-a-t'il des démarches a effectuer pour créer un bulletin ?
considérée comme un service aupres des services de I'INPI ?
public ? La commune a-t-elle Que doit contenir "I'ours" du bulletin
'obligation de créer un bulletin La désignation d’'un directeur de municipal ?
municipal ? publication est-elle obligatoire ?
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par Et pour IES E’lus association des maires

de meurthe-et-moselle



Comment créer son bulletin municipal avec Microsoft®
Publisher ?

Présentation de la fFormation

89 % des Frangais™ lisent réguliérement le magazine de leur commune contre 52 % qui lisent la presse régionale. Et réaliser un
bulletin est a la portée de toutes les communes ! Hervé Richard, formateur bureautique va vous aider & trouver les réponses aux
questions que vous vous posez et les solutions a envisager pour communiquer en toute Iégalité.

Orpanisation N g A

L'Association des maires de Meurthe -et-Moselle ‘

Intervenant : Herve RICHARD, Pa fait pour vous, il suffit maintenant de se lapproprier.
Formateur bureautique

Durée : 1 journée
Effectif : 6 personnes (maximum)

B Propramme
Repas : sur place (plateau repas froid)
Lieu : au siége de I'Association des
maires de Meurthe-et-Moselle a Laxou

@ Présentation de Publisher.

@ Définition de I'identité visuelle du bulletin.

. 3 © Définir le format de la maquette en respectant la conformité
Objectifs avec une charte graphique.

Création & Impression : adm54 -122011

Réaliser un bulletin municipal O Réalisation de la maquette sur Publisher :
de 4 pages, avec une mise en > Lenvironnement de travail.
page élaborée. > Le texte (importation et mise en forme).

> Wordart.

w > Linsertion d’images et d’objets.

> La gestion des images et des objets.

Fournir aux participants : > Création d’un tableau.

> des fiches juridiques sur les
contraintes Iégales a respecter

dans un bulletin municipal _.EE ~
> une maquette de bulletin sur
Microsoft® Publisher.

* Données Institut CSA

A la fin de la formation, remise a chaque participant d’'un guide pratique sur
Publisher 2003. Ce guide a été congu pour vous permettre de retrouver

rapidement toutes les fonctions de ce logiciel de PAO.
Etre familiarisé avec Microsoft®
1 o . . .
§i Je participe. Pour cela, je remplis ,e zu”etm almscnp!:oﬂx

Windows® et un traitement de
texte.
* Dans le cas ou le bulletin d’'inscription n’est pas joint a cette fiche de présentation, vous pouvez le télécharger
depuis la rubrique "mission formation" de notre site internet dont I'adresse se trouve ci-dessous.
8 mars 2012 (de 9 ha 17 h) X ” "
Informations complémentaires 03 83 28 96 99
W du lundi au vendredi
de9hai2hetde14hai7h < SRR R Ser A)

180 € TTC (par personne, sauf le mardi matin
repas inclus)
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